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COLEGIUL ECONOMIC ,,TRANSILVANIA,, TG.MURES
ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA PE PERIOADA
DETERMINATA DE - ADMINISTRATOR PATRIMONIU - 1 NORMA

in conformitate cu HG 1027 /11.11.2014 pentru modificarea si completarea
Regulamentului ~cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si criteriilor de promovare in grade
sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar
plétit din fonduri publice, aprobat prin HG nr.286/2011

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie si
indeplineascd conform art.3 al Regulamentului —cadru aprobat prin Hotdrarea Guvernului
nr.286 din 23 martie 2011, cu modificérile si completarile ulterioare, urmitoarele:

CONDITII GENERALE DE PARTICPARE LA CONCURS:

Are cetdfenia romana;

Cunoasterea limbii roméane, scris si vorbit;

Virsta minimd reglementatd de prevederile legale;

Capacitatea deplind de exercitiu;

Stare de séndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

indeplinirea condifiilor de studii, si dupd caz, de vechime sau alte conditii specific
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

» Candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra
umanitafii, contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul,
care impiedicd infdptuirea justifiei, de fals ori a unor fapte de corupfie sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face —o incompatibild cu exercitarea functiei,
cu excepfia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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CONDITII SPECIFICE DE PARTICPARE LA CONCURS

e Studii —indeplinirea conditiilor previzute de legislatia in vigoare pentru functia de

inginer/subinginer, economist;

Abilité{i de relationare - comunicare cu intreg personalul din invatimant;

Abilita{i de muncé in echipa, de organizare si interpersonale;

Disponibilitate la program flexibil;

Réspunde de inventarul incredintat;

Efectueaza deplasiri in interes de serviciu, in limita sarcinilor, atributiilor si

responsabilitdtilor din figa postului;

o Efectucazi si alte sarcini trasate de catre conducere in limita capacititii sale fizice i
intelectuale si a programului de lucru;

o finsusiri de
personalitate:seriozitate,responsabilitate, loialitate, hotirare,adaptabilitate,autocontrol,
implicare

e Cunostinte de legislatie specific locului de munci,in folosirea calculatorului Microsoft
Office (word, excel), internet;

e Cunostinte in domeniul Sanata{ii Securitatii in Munc si PSI.

o Constituie avantaj cunostinte in domeniul achizifiilor publice si operarea in Sistemul
Electronic de Achizitii Publice (SICAP, SIIIR, SOBIS etc.)
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ACTELE NECESARE iN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS:

" Cerere de inscriere la concurs adresati conducatorului autoritatii sau institutiei publice
organizatoare;

»  (Copia actului de identitate;

®* Copia carnetului de muncd, conforma cu originalul sau dupi caz o adeverinti care si
ateste vechimea in muncd, in meserie §i in specialitatea studiilor, Revisal;

»  Cazierul judiciarul sau o declaratie pe propria raspundere ¢ nu are antecedente penale
care si-1 faci incompatibil cu functia pentru care candideaz;

*  Adeverin{d care si ateste starea de sanitate corespunzitoare eliberati de ciitre medicul
de familie al candidatului sau de citre unitétile sanitare abilitate.

* Curriculum vitae — model European ;

* Cazier judiciar;

* Copiile documentelor de studii.

BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE INGRIJITOR
SCOALA:

- Ordinul nr. 5079 din 31.08.2019 privind aprobarea Regulamentul de organizare si
functionare a unitétilor de Invitdmant preuniversitar ;

- Hotédrdre nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului — cadru din
Legea nr.98/2016 din 19.05.2016 privind achizitiile publice actualizati la 18 iunie 2018 cu
modificérile si completirile ulterioare;

- Ordin nr. 2861 din 9 decembrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii cu
completirile ulterioare;



- Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii §i rispundere n
legiturd cu gestionare bunurilor agentilor economici, autorititile sau institutie publice — cu
modificérile si completirile ulterioare —Ordin'nr.5133/1997 privind actualizarea Legii
nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor;

- Legea nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

- Ordinul nr.2634/2015 privind documentele financiar — contabile;

- Legea nr.1/2011 Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 319/2006 Legea securititii si sdndtatii in munca cu modificirile si completirile
ulterioare; Legea nr. 307/2006 privind ap#rarea impotriva incendiilor, cu modificirile
ulterioare;

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor
actualizati; '

- Decret nr. 209 din 05.07.1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casi ale
unititilor in vigoare;

Dosarele pentru inscrierea la concurs _se depun la secretariatul Colegiului
Economic., Transilvania,, Tg.Mures, conform graficuluj .

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Colegiului Economic,, Transilvania,, Tg.Mures,
telefon 0365-882796.

Concursul se va desfisura la sediul Colegiului Economic,,Transilvania,,
Tg.Mures, str.Ciilimanului nr.1, conform graficului de mai jos:

Etapa de concurs Data / perioada Observatii
Publicarea anunfului 05.08.2019 Site-ul ISJ Mures si
la sediul unititii
Depunerea dosarelor de inscriere 06.08.-14.08.2019 - secretariat
Intre orele 8,00-15,00 In data de 14.08.2019
pénd la ora 12,00 se
fac Inscrieri
Verificarea i validarea dosarelor 14.08.2019 Se vor valida
Intre orele 12,00-13,00 dosarele care
intrunesc toate

conditiile de Inscriere

Publicarea listei candidatilor dupi 14.08.2019, ora 13,00
etapa de verificare si validare a
dosarelor

Depunerea contestatiilor cu privire la 14.08.2019
rezultatul ~ selectiei dosarelor de | Intre orele 13,00-15,00

inscriere
Afisarea rezultatelor dupi contestatii 14.08.2019, ora 15,30
Proba secrisi 19.08.2019, orele 9,00-1 1,00

Afisarea rezultatelor la proba scrisi 19.08.2019, ora 13,00
‘Depunerea contestatiilor la proba 19.08.2019, orele 13,00-
scrisd 15,00

Afisarea rezultatelor dupa contestatii | 19.08.2019, ora 16,00
la proba scrisi

Proba practici 20.08.2019, orele 9,00-10,00




Afisarea rezultatelor la proba practici

20.08.2019, ora 11.00

Depunerea contestatiilor la proba | 20.08.2019, orele 11,00-
practici 12,00

Afisarea rezultatelor dupd contestatii 20.08.2019, ora 13,00

la proba practica.

Interviu 21.08.2019, orele 9,00-10,00
Afisarea rezultatelor la proba interviu 21.08.2019, ora 11,00
Depunerea contestatiei la proba | 21.08.2019,ntre orele 11,00-
interviu 12,00

Afisarea rezultatelor dupd contestatie

21.08.2019, ora 13,00

Afisarea rezultatelor finale

22.08.2019, ora 15,00

Director

Prof. Laslo Simion




